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______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________



Lentvario Henriko Senkevičiaus gimnazijos
direktoriaus pavaduotojai ugdymui,                                                           
atliekančiai gimnazijos direktoriaus funkcijas                	                    	
Angelinai Naruševičienei


PRAŠYMAS LEISTI DIRBTI NUOTOLINIU BŪDU

______________ Nr.____
Lentvaris



	Pageidaujama (-as) darbo nuotoliniu būdu data ar laikotarpis 
	Nurodykite tikslią darbo nuotoliniu būdu datą ar tikslų laikotarpį, pvz., 2022-08-21 arba kiekvieno mėnesio penktadienį, arba nuo 2022-08-21 iki 2022-10-01, arba kitą laikotarpį.

	Nuotolinio darbo vieta
	Nurodykite tikslų (-ius) darbo nuotoliniu būdu vietos (-ų)  adresą (-us).

	Nuotolinio darbo laikas 
	

	Nuotolinio darbo dienos pradžia ir pabaiga
	

	Telefono numeris
	

	Darbo priemonės, reikalingos darbui nuotoliniu būdu   
	☐ nešiojamasis kompiuteris  
☐ darbo telefonas
☐ kita______________________


	Užtikrinu, kad nuotolinio darbo vietoje
(Norėdami pažymėti, spragtelėkite pele ant pasirinktų langelių.)
	☐ yra interneto prieiga 
☐ yra darbo kompiuteris
☐ yra darbo mobilusis telefonas
☐ yra asmeninis mobilusis telefonas
☐ tikrinsiu  savo  darbo  elektroninio  pašto  dėžutę, atsakysiu į elektroninius laiškus ir atsiliepsiu į skambučius telefonu
☐ yra prieiga prie įstaigoje naudojamos dokumentų valdymo sistemos ir darbo elektroninio pašto dėžutės
☐ pavedimus atliksiu laiku
☐ esant būtinybei, per tiesioginio vadovo nurodytą laiką, bet ne ilgesnį kaip 1 val. 30 min. atvyksiu į įstaigą atlikti man pavestų funkcijų
☐ už nuotoliniu būdu atliekamus darbus ar užduotis prireikus pateiksiu ataskaitą raštu tiesioginiam vadovui artimiausią darbo dieną po nuotolinio darbo, o skubiais atvejais – atsiskaitysiu nedelsiant, atsiunčiant medžiagą elektroniniu paštu ar kitais būdais


	Kita informacija

	



Patvirtinu, kad:
1. dirbdamas (-a) nuotoliniu būdu, laikysiuosi darbuotojų saugą ir sveikatą reglamentuojančiuose teisės aktuose nurodytų reikalavimų, darbo nuotoliniu būdu vieta ir darbui nuotoliniu būdu naudojamos asmeninės darbo priemonės atitinka Lietuvos Respublikos teisės aktuose, Trakų r. Lentvario Henriko Senkevičiaus gimnazijos darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijose, nuotolinio darbo tvarką reglamentuojančiuose dokumentuose;
2. dirbdamas nuotoliniu būdu laikysiuosi Bendrųjų elektroninės informacijos saugos reikalavimų aprašo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 „Dėl Bendrųjų elektroninės informacijos saugos reikalavimų aprašo, Saugos dokumentų turinio gairių aprašo ir Elektroninės informacijos, sudarančios valstybės informacinius išteklius, svarbos įvertinimo ir valstybės informacinių sistemų, registrų ir kitų informacinių sistemų klasifikavimo gairių aprašo  patvirtinimo“, reikalavimų; 
3. esu susipažinęs (-usi) su duomenų apsaugą reglamentuojančiais teisės aktais ir dirbdamas nuotoliniu būdu informaciją ir asmens duomenis tvarkysiu taip, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ir jais pasinaudoti, užtikrinsiu gaunamos, siunčiamos informacijos saugumą ir konfidencialumą. 



 	             	______________________			__________________________
		                                 (parašas)		                                                  (v., pavardė)

